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Aanmelden. Bevestigen. Verifiëren.
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Starten met digitaal aanmelden bij 
Yuverta 
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Het aanmelden van nieuwe leerlingen verloopt dit schooljaar geheel digitaal.

Deze handleiding neemt je mee in de stappen van het digitale aanmeldproces, 
van aanmelden tot verifiëren en definitief bevestigen van de aanmelding.

Succes!

Kom je er niet uit? Kijk bij de 
antwoorden op de meestgestelde 
vragen.



Inhoud
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• Klik op de aanmeldlink.

• Het aanmeldformulier van de 
gekozen Yuverta locatie opent. 

• Vul alle vragen met een * verplicht 
in.

• Het formulier kan niet tussentijds 
gestopt worden.

• Klik na het invullen op “Verder”.

Naar het aanmeldformulier van Yuverta
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• In het aanmeldformulier wordt bij ouder/verzorger 1 en indien van toepassing 
bij ouder/verzorger 2 een e-mailadres gevraagd waarnaar alle correspondentie 
van de leerling verstuurd gaat worden. Zo ook deze aanmelding. 

• Het e-mailadres wordt een tweetal keer gevraagd ter bevestiging.

E-mail adres herhalen
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• Is het aanmeldformulier 
volledig ingevuld dan is dit het 
laatste scherm.

• Vul de gevraagde gegevens in 
en klik op “Indien akkoord klik 
hier voor verzenden”.

• Klik op “Terug” als er 
gegevens aangepast dienen te 
worden in het 
aanmeldformulier.

Aanmelding verzenden
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• Het formulier wordt verwerkt…

• Even geduld.

• Er wordt een mail gestuurd naar ouder/verzorger 1 met daarin een link om de 
aanmelding definitief te maken.

Aanmelding definitief maken



Verifieer je e-mailadres
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1. Het aanmeldformulier is nog NIET volledig 
verwerkt. Om de aanmelding definitief te 
maken is er een e-mail verstuurd. 

2. Ga naar de inbox van je e-mail. Er wordt 
gevraagd je e-mailadres te verifiëren. Klik 
op de link in het bericht. Zie je het bericht 
niet? Controleer dan je SPAM folder.

3. Je komt in een scherm waar je kunt 
bevestigen dat je e-mailadres valide is. 
Klik op de knop “Bevestigen” om verder te 
gaan.

4. Het formulier wordt nu nogmaals verwerkt.

5. Je e-mailadres is nu geverifieerd en de 
aanmelding is definitief!



Definitief aangemeld 
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• De aanmelding is nu definitief verwerkt en verstuurd.

• Deze bevestiging krijg je in de mail samen met een pdf van het aanmeldformulier.
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Meest gestelde vragen:
Ik heb per ongeluk verkeerde gegevens ingevuld op het aanmeldingsformulier en heb het formulier al 
ingezonden, nu kan ik de ingevulde aanmelding niet meer aanpassen. Hoe kan ik de juiste gegevens 
doorgeven?
De aanmelding moet handmatig door de administratie aangepast worden. Neem daarom contact op met de 
deelnemersadministratie. De contactgegevens vind je op pagina 15.

Waarom heb ik geen bevestigingsmail ontvangen?
Het bericht kan in je spam box terechtgekomen zijn of je hebt mogelijk een verkeerd e-mailadres ingevoerd, waardoor 
je de mail niet ontvangt. Controleer het door jou ingevulde e-mailadres. Is geen van beide het geval, neem dan 
contact op met de deelnemersadministratie. De contactgegevens vind je op pagina 15.

Ik loop helemaal vast met het digitale aanmeldformulier en weet niet wat ik moet invullen. 
Je kunt contact opnemen met de deelnemersadministratie. De contactgegevens vind je op pagina 15.

Ik krijg een foutmelding en kan niet verder, wat nu?
Je kunt een mail sturen naar onze deelnemersadministratie met daarin de volgende gegevens: Inlognaam, browser, 
browserversie en wat je deed toen de foutmelding optrad. Ook kun je, indien mogelijk, een print-screen meesturen. 
Onze beheerders kunnen hierdoor het probleem verhelpen. Je vindt de contactgegevens op pagina 15. 
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De basisschool van mijn kind staat niet in de selectielijst, hoe los ik dat op?
De lijst laat zien welke basisscholen er bij DUO geregistreerd staan in de plaats van jouw keuze. Soms krijgt 
een basisschool een nieuwe naam, maar is dat nog niet bij DUO doorgevoerd. Wanneer je begint te typen in 
het vak, en de basisschool verschijnt niet in de lijst, dan kun je gewoon doortypen en de naam opgeven zoals 
die door de basisschool gebruikt wordt. Bij het verwerken van de aanmelding wordt dan handmatig de juiste 
basisschool aan de aanmelding gekoppeld. Wanneer je begint te typen in het vak, en je ziet de basisschool 
in de lijst staan, klik dan op de naam van de school zodat deze geselecteerd wordt.

De leerling die wordt aangemeld heeft nog geen eigen mobiel telefoonnummer, waarom is het nodig 
dit in te vullen?
Dit is een verplicht veld. Het mobiele telefoonnummer is nodig voor het Yuverta-account van de leerling. Dit 
account wordt voor de leerlingen aangemaakt bij de start van het schooljaar. Bij het resetten van het 
wachtwoord wordt de verificatiecode voor toegang tot dit Yuverta-account naar het mobiele nummer van de 
leerling gestuurd. Bij uitzondering kan ook het telefoonnummer van een ouder/verzorger worden ingevuld.

Wat als je het e-mailadres van de contactpersoon van de basisschool niet weet?
Je kunt in dat geval ook het algemene e-mailadres van de basisschool invullen.

Wat als je als ouder/verzorger geen mobiel nummer hebt?
Vul dan het vaste telefoonnummer in of een mobiel nummer van de leerling.



Contact
Heb je een vraag en kun je het antwoord niet 
terugvinden?

DNA is bereikbaar tijdens kantoortijden via:
088 - 435 42 93
administratie@yuverta.nl
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